
退休標準作業流程 
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自願退休--由當事人申請 
 

■當事人於規定時間內填報本校退休申請 

   

【教師】當年度接聘先告知，資料準備日如下： 

  -10 月 31 日前（次年 2 月 1 日退休生效） 

  - 4 月 30 日前（當年 8 月 1 日退休生效） 

   

【職員】當年度接聘先告知，資料準備日如下： 

   預訂退休日前 4 個月備齊資料 

屆齡退休--由當事人申請或學校提醒 
 

■屆齡前 4 月個備齊相關資料 

   

【教師】當年度接聘先告知，資料準備日如下： 

  -8 月 1 日至次年 1 月 31 日間（2 月 1 日為生效日） 

  -2 月 1 日至當年 7 月 31 日間（8 月 1 日為生效日） 

   

【職員】 

   預訂退休日前 4 個月備齊資料 

 

當事人填報退休各項表件及檢附相關文件 

人事室初核 

人事室發函 

儲金管理委員會

複審 

人事室轉發退休核定函相關通知書 

老師填寫公保年金由人事室寄出 

私校退撫儲金： 

【舊制】退休生效當月撥付 

【新制】退休生效日後 2個月撥付 

公保養老年金(2擇 1) 

【一次給付】退休生效當月撥付 

【養老年金】第一期收到核定書 15日內核撥 

第二期之後隔月(第三個月)才入帳 

退休生效日前 2天辦理離校手續 


